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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: Општина Топола

Адреса: Авенија Краља Петра I, број 10/а, 34 310 Топола 
Интернет страница: www.pu-sofijaristic.edu.rs
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности, у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.

3. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке број 1.2.3/2019 је: набавка услуге чишћења и одржавања објеката Предшколске установе „Софија Ристић“ Топола из Тополе.
4. Напомена
Јавна набавка се спроводи ради закључења Уговора.

5. Контакт  : 
Лице за контакт: Гордана Живковић, секретар ПУ. 
Е - mail адреса: vrtictopola@mts.rs
II  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

1. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке број 1.2.3/2019  је набавка услуге чишћења и одржавања објеката Предшколске установе „Софија Ристић“ Топола.
Предметна набавка је дефинисана у Општем речнику набавке на позицији:

 90910000  –  Услуге чишћења
III.  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75.  ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА

1. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА
	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛАНА 75. ЗАКОНА 

	Бр.
	УСЛОВИ
	ДОКАЗИ

	1)
	Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар.
	Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног Привредног суда.

	2)
	Понуђач и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.
	Доказ за правно лице: 
1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног и вишег суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре; 

2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 

3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих.

Доказ за предузетнике:
-Извод из казнене евиденције надлежне Полицијске управе МУП да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).

Доказ за физичка лица:
-Извод из казнене евиденције надлежне Полицијске управе МУП да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против заштите животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре(захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).

	3)
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
	Уверење Пореске управе Министарства финансија и привреде да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду Агенције за приватизацију да се понуђач налази у поступку приватизације. 
Доказ не може бити старији од два месеца пре отварања понуда

	4)
	Да је поштовао обавезе које

произилазе из важећих прописа о

заштити на раду, запошљавању и

условима рада, заштити животне

средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде
	Потписан о оверен Oбразац изјаве. Изјава мора да буде

 потписана од стране овлашћеног лица понуђача и
 оверена печатом. Уколико понуду подноси понуђач са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког подизвођача. Изјаву копирати у потребном броју.


	ДОДАТНИ УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛАНА 76. ЗАКОНА


	УСЛОВИ
	ДОКАЗИ

	Пословни капацитет:

· Да је Понуђач је у претходне три године рачунајући од дана објављивања позива, закључио најмање 10 уговора о обављању делатности која је предмет јавне набавке са наручиоцима из области јавног сектора.
	                                      Фотокопије уговора 


  1.1   Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, подизвођач мора да испуњава

                 обавезне услове од тачке  1) до 5).

   1.2   Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да

              испуни обавезне услове.
2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
Испуњеност обавезних  услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, понуђач може доказати достављањем Изјаве (Образац изјаве понуђача је саставни део конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75.  Закона, дефинисане овом конкурсном документацијом.
Испуњеност обавезног услова из тачке 4) понуђач доказује достављањем Изјаве о  поштовању обавеза из чл. 75. ст. 2  Закона, која је саставни део конкурсне документације.

Испуњеност додатних услова понуђач доказује достављањем тражене  документације. Документација се може доставити као неоверене копије.
Изјаве морају да буду потписане од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави Изјаву подизвођача (Образац изјаве је саставни део конкурсне документације), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. 
Наручилац задржава право да пре доношења одлуке о додели уговора тражи од понуђача чија је понуда оцењена као најповољнија  да достави на увид оригинал или оверену копију свих доказа о испуњености услова.
У случају да Наручилац тражи од понуђача чија је понуда оцењена као најповољнија  да достави на увид оригинал или оверену копију свих доказа о испуњености услова, а понуђач у остављеном примереном року, који не може бити краћи од 5 дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

3. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75.  ЗАКОНА
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





И З Ј А В У
Понуђач  ___________________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке услуге чишћења и одржавања објеката Предшколске установе „Софија Ристић“ Топола, број 1.2.3/2019, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1. Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2. Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3. Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).
Место:__________________     
                                                                                                              Понуђач:
Датум:____________. 2019. Год                                            _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. Образац копирати у потребном броју.

ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У
Подизвођач____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке услуге чишћења објеката Предшколске установе „Софија Ристић“ Топола бр. 1.2.3/2019, испуњава све услове из чл. 75. Закона о јавним набавкама, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1. Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2. Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3. Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).
Место:_____________                                                            Подизвођач:

Датум:_____________                                                 _____________________                                                        
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.Уколико наступа са више подизвођача,образац копирати у потребном броју. 
IV.   УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.

2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуде се припремају и подносе у складу са конкурсном документацијом и позивом за

подношење понуда.
Понуђачи су у обавези да своје понуде доставе у року од 8 дана од дана објављивања позива за достављање понуда на Порталу јавних набавки и интернет страници наручиоца то најкасније до 12,00 часова последњег дана истека рока. Јавно отварања понуда обавиће се истог дана у 12,30 часова у просторијама ПУ «Софија Ристић» Топола у Тополи, канцеларија секретара на адреси Авенија краља Петра Првог 10/а. За присуствовање отварању понуда потребно је оригинал овлашћење.
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: Предшколска установа «Софија Ристић» Топола, Авенија краља Петра I, бр. 10/а, 34310 Топола, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку услуге чишћења објеката ПУ „Софија Ристић“ Топола,  број 1.2.3/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”. 

Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца у року од 8 дана од дана објављивања Позива на Порталу јавних набавки и интернет страници Наручиоца.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.
3. ПОНУДА ОБАВЕЗНО МОРА ДА САДРЖИ:
· Попуњен,потписан и оверен печатом Образац Изјаве о испуњавању услова из чл. 75. Закона о јавним набавкама. Уколико наступа група понуђача,образац копирати у потребном броју.

· Попуњен,потписан и оверен печатом Образац Изјаве о испуњавању услова из чл. 75. Закона о јавним набавкама за подизвођача, уколико наступа са подизвођачем . Уколико наступа са више подизвођача,образац копирати у потребном броју.

· Попуњен, потписан и оверен печатом Образац понуде. Саставне делове (за групу понуђача или подизвођача доставити, у зависности од облика наступања).

· Попуњен,потписан и оверен печатом Образац Техничка спецификација-структура цене.Образац потписује понуђач или овлашћено лице групе понуђача.

· Попуњен, потписан и оверен печатом Модел уговора . Модел уговора потписује понуђач или овлашћено лице групе понуђача.
· Образац Изјаве о независној понуди. Уколико наступа група понуђача, образац копирати у потребном броју за сваког члана. Уколико наступа са подизвођачем, образац копирати и за сваког подизвођача.
· Попуњен,потписан и оверен печатом Образац Изјаве о поштовању обавеза које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуда.Уколико наступа као група понуђача образац копирати у потребном броју.  Уколико наступа са подизвођачем, образац копирати и за сваког подизвођача.

· Документацију о испуњавању услова из члана 76.Закона о јавним набавкама

· Споразум (уколико наступа група понуђача) којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о:

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор, 

· понуђачу који ће издати рачун

· рачуну на који ће бити извршено плаћање

· обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.
4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Предшколска установа „Софија Ристић“ Топола, Авенија краља Петр I, број 10/а, 34310 Топола, са назнаком:
„Измена понуде за јавну набавку услуге чишћења објеката ПУ „Софија Ристић“ Топола,  број 1.2.3/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”. 

или

„Допуна понуде за  јавну набавку услуге чишћења објеката ПУ „Софија Ристић“ Топола,  број 1.2.3/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”. 

или
„Опозив понуде за  јавне набавке услуге чишћења објеката ПУ „Софија Ристић“ Топола,  број 1.2.3/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”. 

  или
„Измена и допуна понуде за  јавне набавке услуге чишћења објеката ПУ „Софија Ристић“ Топола,  број 1.2.3/2019 - НЕ ОТВАРАТИ”. 
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 

Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 

Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу III конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор,  

· понуђачу који ће издати рачун, 

· рачуну на који ће бити извршено плаћање, 

· обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу III конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова .
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 

Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Рок плаћања понуђач наводи у обрасцу понуде. Рок плаћања мора бити изражен у календарским данима, и не може бити дужи од 45 дана (у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Сл. гласник РС” бр. 119/2012, 68/2015 и 113/2017) од дана фактурисања, на основу документа који испоставља понуђач, а којим је потврђена извршена услуга. Понуда понуђача који понуди дужи рок плаћања од наведеног, биће одбијена као неприхватљива.

Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
9.2. Захтев у погледу рока извршења услуге
Рок и начин вршења предметних услуга је утврђен Техничком спецификацијом и Уговором.
9.3. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 60 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
Цена обухвата све трошкове.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
11. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
12. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ
Заинтересовано лице може, у писаном облику [путем поште на адресу наручиоца: Предшколска установа „Софија Ристић“ Топола, Авенија краља Петра I, број 10/а, 34310 Топола или електронске поште на e-mail: vrtictopola@mts.rs тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 
Наручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН MВ бр. 1.2.3/2019”.
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона о јавним набавкама.
13. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 

После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача. 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 

14. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА
Одлука о додели уговора биће донета применом критеријума "најнижа понуђена цена".
 У случају да понуде два или више понуђача имају једнаку цену,  предност ће имати понуђач који има већи број закључених уговора о вршењу делатности која је предмет набавке.
15. ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА 

Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.  (Образац Изјаве).
16. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
17. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА 

Сходно члану 149. Закона о јавним набавкама Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији.
Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније три дана пре истека рока за подношење понуда.
Понуђач који је учествовао у поступку јавне набавке, а сматра да су његова права повређена, може се у року од пет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки, обратити наручиоцу са Захтевом за заштиту права.

Захтев мора бити сачињен у складу са чланом 151. Закона о јавним набавкама.

Захтев се подноси непосредно наручиоцу или путем поште препорученом пошиљком. 

Копију захтева понуђач доставља истовремено Републичкој Комисији и дужан је да уплати Републичку административну таксу на рачун буџета Републике Србије у висини од 60.000,00 дин. на текући рачун: 840-30678845-06,  позив на број 1.2.3/2019, сврха уплате: Такса за ЗЗП, ПУ „Софија Ристић“ Топола;  корисник: Буџет Републике Србије.

18. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН

Уговор о јавној набавци ће бити достављен понуђачу којем је додељен уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона. 

У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона о јавним набавкама.
Уколико понуђач коме је додељен уговор одбије да закључи уговор, Наручилац задржава право да закључи уговор са са првим следећим најповољнијим понуђачем.
V.  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС УСЛУГЕ
ОПИС УСЛУГЕ

Понуђач  се  обавезује  да  услуге  чишћења  и  одржавања објеката  врши  на  следећим локацијама: 

· Централни објекат Предшколске установе „Софија Ристић“ Топола у улици Авенија Краља Петра I бр. 10/а у Тополи и
· Објекат Забавишта у улици Принца Томислава Карађорђевића бр. 10 у Тополи.  
Услуга обухвата:

1. Чишћење стаклених површина
2. Одржавање хигијене у канцеларијама
3. Чишћење плочица у ходницима
4. Одржавање хигијене у трпезаријама, чајној кухињи и млечној кухињи
5. Одржавање магацинског простора и одлагање празне амбалаже
6. Одношење отпада из кухиње и одржавање канти у које се отпад одлаже
7. Прикупљање прљавог веша, његово сортирање и расподела
Услуге се врше у временском интервалу од 06,00 до 17,00 часова, 5 радних дана у седмици.
За време радног времена Предшколске установе „Софија Ристић“ Топола, од  06,00 до 17,00 часова, потребно  је услугу  чишћења  распоредити  тако  да  не дође до ометања васпитно-образовног рада који реализују васпитачи и медицинске сестре-васпитачи, као и да не дође до ометања рада других запослених у обављању њихових послова.
На основу ових параметара потребно је ангажовати адекватан број лица која ће извршавати услугу чишћења и одржавања објеката ПУ „Софија Ристић“ Топола.
Одабрани понуђач је дужан да у року од десет дана од дана потписивања Уговора Наручиоцу достави фотокопије уговора о раду и М образаца (пријава на осигурање) за лица/лице које/која ће ангажовати на извршењу услуге.
При изради понуде водити рачуна о актуелној минималној цени рада за 2019 и 2020 годину и броју радних сати.
Oдабрани понуђач ће бити у обавези да за време трајања овог уговора у року од 10 дана од дана измирења обавеза по основу поднете пореске пријаве, достави извод из појединачне пореске пријаве за порезе и доприносе по одбитку - образац ЕБП-ПУРС, као доказ да су уплаћене обавезе за све раднике који су ангажовани на извршењу предметне јавне набавке за месец за који је измирен рачун по основу пружених услуга.
	ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ 



	Р.

бр.
	Назив 
	Напомена
	Јединица мере
	Окв.

кол.
	Јед. цена

дин.без ПДВ-а
	Укупан износ у

дин.

без ПДВ-а
	Јед. цена са ПДВ-ом


	Укупан износ и дин. са 
ПДВ-ом

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7. (5.*6.)
	8.
	9. (5.*8.)

	1.
	Чишћење стаклених површина
	Оквирно 5 радна сата недељно
	Радни сат
	55
	
	
	
	

	2.
	Одржавање хигијене у канцеларијама
	Оквирно 10 радних сати недељно
	Радни сат
	110
	
	
	
	

	3.
	Чишћење плочица у ходницима
	Оквирно 5 радна сата недељно
	Радни сат
	55
	
	
	
	

	4.
	Одржавање хигијене у трпезаријама, чајној кухињи и млечној кухињи
	Оквирно 25 радних сати недељно
	Радни сат
	275
	
	
	
	

	5.
	Одржавање магацинског простора и одлагање празне амбалаже
	Оквирно 10 радна сата недељно
	Радни сат
	110
	
	
	
	

	6.
	Одношење отпада из кухиње и одржавање канти у које се отпад одлаже
	Оквирно 10 радних сати недељно
	Радни сат
	110
	
	
	
	

	7.
	Прикупљање прљавог веша, његово сортирање и расподела 
	Оквирно 15 радна сата недељно
	Радни сат
	165
	
	
	
	

	8.
	Укупно без ПДВ-а
	

	9.
	ПДВ
	

	10.
	Укупно са ПДВ-ом
	

	Рок важности понуде (не краћи од 60 дана):   __________ дана.

Упутство за попуњавање обрасца структуре цене: 

Понуђач треба да попуни образац структуре цене на следећи начин:

· у колони 6. уписати колико износи јединична цена без ПДВ-а, за сваки тражени предмет јавне набавке;

· у колони 7.уписати укупну цену без ПДВ-а за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити јединичну цену без ПДВ-а (наведену у колони 6.) са траженим количинама (које су наведене у колони 5.);
· у колони 8. уписати колико износи јединична цена са ПДВ-ом, за сваки тражени предмет јавне набавке;

· у колони 9.уписати укупна цена са ПДВ-ом за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити јединичну цену без ПДВ-а (наведену у колони 8.) са траженим количинама (које су наведене у колони 5.); 
· Ред.бр. 8. Уписати збир колоне 7.

· Ред.бр. 10. Уписати збир колоне 9.



	Датум:

__________________
	                                                          ПОТПИС ОВЛАШЋЕНОГ ЛИЦА 
                                                           ___________________________

	


Напомене: 
Образац Структура цене понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду,група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.
VI  ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

Понуда бр. ________________ од ________________.2019. год. за јавну  набавке услуге чишћења и одржавања објеката Предшколске установе „Софија Ристић“ Топола,  број 1. 2.3/2019. 
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора:
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.

4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.

5)  НАБАВКА УСЛУГЕ ЧИШЋЕЊА И ОДРЖАВАЊА ОБЈЕКАТА  
П.У. „СОФИЈА РИСТИЋ“ ТОПОЛА из Тополе
	Укупна цена без ПДВ-а  


	

	Укупна цена са ПДВ-ом 


	

	Рок важења понуде (не краћи од 60 дана)


	


Датум 




                         Понуђач

_____________________________


________________________________

Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду,група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.
МОДЕЛ У Г О В О РА
О НАБАВЦИ   УСЛУГЕ ЧИШЋЕЊА И ОДРЖАВАЊА ОБЈЕКАТА

ПРЕДШКОЛСКЕ УСТАНОВЕ „СОФИЈА РИСТИЋ“ ТОПОЛА
Закључен дана _____________.2019. године у Тополи, између:

1. Предшколске установе „Софија Ристић“ Топола из Тополе, Авенија Краља Петра I бр. 10/а, коју заступа директор Тања Јовановић, (у даљем тексту: Корисник услуга) и

2. __________________________________________________, из ________________ кога заступа __________________________,  (у даљем тексту : Пружалац услуга).
Вредност овог уговора износи: ______________ динара.
Констатација: Уговор је закључен на основу спроведеног поступка јавне набавке, бр. ЈНМВ 1.2.3/2019
Члан 1.

Уговорне стране констатују:

  да  је Корисник услуга ( Наручилац),  на  основу  чл.  39.  Закона  о  јавним  набавкама  („Сл.  гласник  РС“,  број 124/2012,14/2015 и 68/2015), спровео поступак јавне набавке мале вредности, број 1.2.3/2019.
  да је  Пружалац услуга ____________________________________________, ул.__________________________________ бр._____, из ____________________________, доставио понуду бр. ____________ од _____________________. године.
  да понуда у потпуности одговара условима из конкурсне документације

  да  ће  Пружалац услуга за  време  овог  уговорног  односа,  своје  пословање  у  циљу   реализације Уговора у потпуности усагласити са свим релевантним прописима.
ПРЕДМЕТ УГОВОРА
Члан 2.

Предмет  уговора  су  услуге  чишћења  просторија  у  објектима Предшколске установе „Софија Ристић“ Топола, ближе одређене Конкурсном документацијом и Техничком специфацијом за предметну јавну набавку.

ОБАВЕЗЕ КОРИСНИКА УСЛУГА
Члан 3.

Корисник услуга преузима обавезу да лицима који обављају уговорене услуге обезбеди неопходне услове и средства  за ефикасан рад.
Корисник услуга преузима обавезу да врши надзор над вршењем услуга које су предмет овог Уговора а ближе одређене Техничком спецификацијом достављеном уз понуду број ________ од 
___________.2019. године. Надзор ће вршити лица овлашћена од стране Корисника услуга.

Корисник услуга се обавезује да - благовремено у складу са одредбама овог Уговора, изврши оверу и плаћање правилно испостављеног рачуна.
Корисник услуга даје примедбе и рекламације на пружене услуге другој уговорној страни у писаном облику, најдуже до 24 (двадесет четири) часа од када је наступио разлог за рекламацију.

Рекламација мора бити у логичкој вези са уговореним услугама.
Пружалац услуга услуге се обавезује да примедбе и рекламације из става 3. овог члана уклони одмах пошто су му саопштене.
Корисник услуга може од Пружаоца услуга захтевати замену појединих ангажованих лица за чишћење и одржавање објеката ПУ „Софија Ристић“ Топола. Пружалац услуга је дужан да одговарајућу замену изврши одмах по пријему захтева за замену од стране Корисника услуга.

ОБАВЕЗЕ ПРУЖАОЦА УСЛУГА
Члан 4.

Пружалац услуга се обавезује да у циљу обављања уговорених послова ангажује потребан број лица која су  оспособљена за реализацију предметне услуге а која ће радити сваког радног дана у временском интервалу најраније од 06,00 и најкасније до 17,00 часова, прерасподелом радног времена у складу са потребама Корисника услуга, на пословима чишћења  просторија  у  објектима Предшколске установе у Тополи.

Пружалац услуга је дужан да у року од десет дана од дана потписивања овог уговора Кориснику услуга достави фотокопије уговора о раду и М обрасца (пријава) за лица која ће радити у објектима Општине Топола.

Пружалац услуга је дужан да за време трајања овог уговора у року од 10 дана од дана измирења обавеза по основу поднете пореске пријаве, достави извод из појединачне пореске пријаве за порезе и доприносе по одбитку - образац ЕБП-ПУРС, као доказ да су уплаћене обавезе за све раднике који су ангажовани на извршењу предметне јавне набавке за месец за који је измирен рачун по основу пружених услуга.
Пружалац услуга гарантује Кориснику услуга да ће услуге које су предмет уговора вршити квалитетно, савесно и у складу са прописима и правилима професије.

Контролу квалитета пружања услуга од стране Пружиоца услуга вршиће овлашћено лице Корисника услуга.
Пружалац  услуга преузима одговорност за штету која настане на имовини Корисник услуга изазвану кривицом или грубом непажњом ангажованих лица.
Пружалац услуга на рад у предшколску установу може упутити само оне запослене који имају оверену санитарну књижицу. Запослени који су на раду код корисника услуга морају имати код себе оверену санитарну књижицу. Трошкове санитарног прегледа сноси Пружалац услуга. 
РОК И НАЧИН ПЛАЋАЊА
Члан 5.

Корисник услуга ће извршене услуге по овом Уговору платити у року који не може  бити  дужи  од  45  (четрдесет  пет)  дана  рачунајући  од  дана  службеног  пријема  правилно испостављеног рачуна са прилогом-спецификацијом пружаних услуга, који Пружалац услуга доставља Кориснику услуга у месецу за претходни месец. 
Уплате вршити на текући рачун Пружаоца услуга број: ___________________________ који се води код ________________________________________банке.
РАСКИД УГОВОРА
Члан 6.

Свака уговорна страна има право на раскид уговора.
         Корисник услуга  има право на једностран раскид уговора у следећим случајевима:

1. ако Пружалац услуга касни са обављањем послова у односу на уговорену динамику и рокове;

2. ако Пружалац услуге прекине са вршењем послова или одустане од даљег рада;
3. Ако Пружалац услуга не врши уговорене услуге у складу са одредбама овог уговора и конкурсне документације из поступка јавне набавке из члана 1. ст. 1. овог уговора;

4. ако Пружалац услуга уговорене услуге врши неквалитетно, ако не поступа по примедбама Корисника услуга.
5. У случају више силе или других непредвиђених околности које отежавају извршење предмета уговора.
6. Уколико код корисника услуга престане потреба за предметном услугом.
Уговор се раскида писменом изјавом намере, која се доставља Пружаоцу услуга. Изјава мора да садржи основ, односно образложење за раскид уговора. Уговор се сматра раскинутим даном пријема изјаве од стране Пружаоца услуга. 
          Пружалац услуга има право на раскид уговора уколико Корисник услуга не испуни  благовремено своје обавезе плаћања пружених услуга.

ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
                                                                            Члан 7.

Обавезе које доспевају у наредној буџетској години могу бити реализоване највише до износа средстава која ће за ту намену бити одобрена у тој буџетској години.
                                                                           Члан 8.

За све што овим Уговором евентуално није предвиђено, примењиваће се одредбе Закона о 

облигационим односима. У случају спора по овом Уговору, уговорне стране ће настојати да га 

реше споразумно. 

Све евентуалне спорове уговорне стране ће решавати споразумно а у супротном уговарају стварну и месну надлежност Привредног суда у Крагујевцу.
ВРЕМЕНСКО ВАЖЕЊЕ УГОВОРА
   Члан 9.

Уговор се закључује на одређено време а најдуже до 31.01.2019. године или док вредност извршених услуга не досегне износ укупне уговорне вредности.
 Утрошком средстава Наручиоца по овом Уговору, тј. достизањем укупне уговорне вредности пре истека наведеног рока исти престаје да важи. 
Уговор ступа на снагу даном потписа од стране Корисника и Пружаоца услуге.
Члан 10.

Овај уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих свака уговорна страна задржава по 2 (два) примерка.
       ПРУЖАЛАЦ УСЛУГЕ                                                                  ДИРЕКТОР П.У.                                                                                         
                                                                                                          „Софија Ристић“ Топола  
  __________________________                                                 ______________________________

                                                                                                                   Тања Јовановић                                                 

 VIII. ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

У складу са чланом 88. став 1. Закона о јавним набавкама, Понуђач __________________________________________________________ [навести назив понуђача], за ЈНМВ број 1.2.3/2019, доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:

	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво Понуђач и не може тражити од Наручиоца накнаду трошкова.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно
Датум 




              Понуђач

_____________________________


________________________________

IX. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. Закона о јавним набавкама, Понуђач

___________________________________________________________________________, 

                                                            (Назив понуђача)
даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
 Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке услуге чишћења и одржавања објеката ПУ „Софија Ристић“ Топола из Тополе, ЈНМВ број 1.2.3/2019, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
Датум 




              Понуђач

_____________________________


________________________________

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача,Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђачаи оверена печатом. Уколико понуду подноси понуђач са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког подизвођача. Изјаву копирати у потребном броју.
X.  ОБРАЗАЦ  ИЗЈАВЕ О  ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА ИЗ ЧЛ. 75. СТ.2.ЗАКОНА
У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу 
ИЗЈАВУ
Понуђач ___________________________________________________[ навести назив понуђача ] у поступку јавне набавке услуге чишћења и одржавања објеката ПУ „Софија Ристић“ Топола из Тополе, ЈН МВ број 1.2.3/2019, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да немам забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.
Датум 




              Понуђач

_____________________________


________________________________
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача,Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђачаи оверена печатом. Уколико понуду подноси понуђач са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког подизвођача. Изјаву копирати у потребном броју.
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